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1 Vastuut ja velvoitteet

Pelastussuunnitelma on

- perehdytettava kiinteiston kaikille toimijoille, aina myos uusille
- tarkoitettu kiinteiston kayttajille ohjeeksi paivittdiseen toimintaan
- pidettava ajan tasalla ja muutoksista on tiedotettava toimijoille

Jokaisen kiinteistossa toimivan on

- osattava tehda hatdilmoitus

- tunnettava pelastussuunnitelman sisalto paapiirteissaan

- osattava toimia onnettomuus-, vaara- ja vahinkotilanteissa

- ilmoitettava havaitsemistaan riskitekijoista kiinteiston edustajalle

- noudatettava turvallisia tyGtapoja

- tiedettava poistumisreitit ja kokoontumispaikka

- tiedettdva alkusammutusvilineiden ja ensiaputarvikkeiden sijainti ja osattava kayttda niita
oikein

- Tyosuojelu
- Jokainen kiinteistossd vuokralla oleva yritys on velvollinen huolehtimaan tyoturvalli-
suuslain mukaisesta tyosuojelutoiminnasta
- Tyoturvallisuus
- Tyontekijoille tulee antaa tarpeelliset ohjeet laitteiden ja vdlineiden kaytosta seka toi-
mintaohjeet onnettomuuksien varalle
- Suunnitteluvelvollisuus
— Mikali vuokralaisella on tiloissaan toimintaa, joka vaatii erillistd pelastus- tai turval-
lisuussuunnittelua (esim. ravintola), on vuokralaisen velvollisuus huo-lehtia siité, etta
velvoitteet tulevat taytetyksi
- Tietoturvallisuus
- Jokainen vuokralla oleva yritys tai toimija on itse velvollinen huolehtimaan yrityksen
tietoturvallisuudesta
- Vuokralaisen ilmoitusvelvollisuus
— Vuokralla olevan yrityksen tulee ilmoittaa kiinteiston turvallisuusvastaavalle tai joh-
dolle kiinteiston turvallisuutta vaarantavista tekijoista
- Vuokranantajan ilmoitusvelvollisuus
— Vuokranantaja on velvollinen ilmoittamaan vuokralaisille kiinteiston pelastustoimin-
taan ja turvallisuuteen vaikuttavista muutoksista
- Toimintavelvollisuus
- Jokainen, joka huomaa tai saa tietda tulipalon syttyneen tai muun onnettomuuden ta-
pahtuneen tai uhkaavan eika voi heti sammuttaa paloa tai torjua vaaraa, on velvollinen
viipymatta ilmoittamaan siitd vaarassa oleville, tekemaan hatdilmoituksen seka ryhty-

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 5



Renor Oy / WSOYTALO Pelastussuunnitelma m m

madn kykynsd mukaan pelastustoimintaan
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2 Kohteen perustiedot

Mannerheiminkatu 20 kiinteistoa kdytetdan padasiallisesti vuokrattavana

toimistotilana seka oppilaitoksien tiloina.

2.1 Perustiedot

Kiinteiston nimi
Kiinteiston kutsumanimi

Kiinteiston osoite

Rakennusten maara

Kiinteiston omistaja

Rakentamisvuosi
Pinta-ala
Kerrokset
Paloluokka

Rakennusmateriaali

Renor Oy / WSOYTALO
WSOYtalo

Mannerheiminkatu 20
Kaivokatu 37
Papinkatu 19
Linnankoskenkatu 32
06100 PORVOO

1

Renor Oy
puh. 020 7220800

1970
23900 m?
6

P1

Terasbetoni

2.2 Muut tiedot

Kohde kuuluu seuraavaan pelastustoimen alueeseen: Itd-Uusimaa. Pelastuslaitoksen arvioitu saapu-

misaika kohteeseen on n. 10 minuuttia.
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Kiinteistonhoito

Vesiyhtio

Vartiointilitkkeen
yhteystiedot

Kiinteiston vakuutusyhtio

Kiinteistonomistajan
vakuutusyhtio

Kokoontumispaikka

Varakokoontumispaikka
Viestonsuojien maara

Videstonsuojan sijainti
VSS1

Videstonsuojan sijainti
VSS2

Limmitysmuoto

Veden paiasulku

Lammonjakohuone
Sahkopaidkeskus

Muuntamon sijainti

Oma Huolto Kiinteistopalvelu Oy
puh. 040 0606396
paivystys 040 0606396

Porvoon vesi

puh. 019 520211

paivystys 019 5202617
http://www.porvoo.fi/fi/palvelut/ymparisto_ja_luonto/vesi/
porvoon_vesi/vikailmoitukset

Securitas

puh. 020 4912600

paivystys puh. 020 4912600
http://www.securitas.fi

If
puh. 010 191919
http:/www.if.fi

If
puh. 010 191919
http:/www.if.fi

Pysakointialueet talon ldheisyydessa Kaivokadulla ja Papinkadulla.
Kirjastonpuisto.

Maaritetaan tarvittaessa

2

Kellarikerros, Linnankoskenkadun sisdpihalla, muurin lahettyvilla

Kellarikerros, Kaivokadulla (Kaivokatu 37C)

Kaukolampo

1. kerros, Kaivokadun kulmassa, kaynti Mannerheiminkadun
kautta

1 kpl kellarissa
1. kerros E114

1. kerros E109 ja E110
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3 Turvallisuushenkiloston tehtavat

TURVALLISUUSVASTAAVA

— luo perusteet kiinteiston turvallisuustoiminnalle
— osallistuu kiinteistossa tehtdviin palotarkastuksiin mahdollisuuksien mukaan

TURVALLISUUSVALVOJAT

- pyrkivét arjen askareiden ohessa edistimaan turvallisuuskulttuuria kiinteistossa

— osallistuvat aktiivisesti turvallisuuskoulutuksiin ja yllapitavat turvallisuusosaamistaan

- valvovat ja esittdvat korjausehdotuksia kiinteiston turvallisuudesta turvallisuusvastaavalle

- suorittavat omien vastuualueittensa turvallisuustarkastuksen kahdesti vuodessa ja raportoi-
vat sdhkoisesti turvallisuusvastaavalle

VARTIOIMISLIIKE

— vastaa kohteen turvallisuusvalvonnasta
— pyrkii toiminnallaan ennaltaehkaisemaén kiinteistoon kohdistuvia rikoksia

VAESTOSUOJAN HOITAJA

- vastaa siitd, ettd suoja on kaytettdvissd 72 tunnissa viranomaismaarayksesta
- tarkastaa vdestonsuojan toimintakunnon kerran vuodessa
- viestonsuojan varusteiden yllapito

KIINTEISTOHUOLTO

- huolehtii kiinteistotekniikasta ja — huolloista
- vastaa piha-alueiden siisteydesti ja (talvi)kunnossapidosta
- suorittaa toimenpiteet vaaran estamiseksi

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 9
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4 Organisaatio

Kiinteist6johtaja Simo Niemela
Renor Oy
puh. 040 8691096

simo.niemela@renor.fi

Kiinteistonhoitaja Matias Pellinen
Renor Oy
puh. 044 4343002

matias.pellinen@renor.fi

4.1 Kiinteiston turvallisuushenkilot

Turvallisuusvastaava

Turvallisuusvastaavan varahenkilo, vaestonsuojan hoitaja

Viaestonsuojan hoitaja VSS1, VSS2

Sahkolaitteiston kdyton johtaja

Simo Niemela

Renor Oy

puh. 040 8691096
simo.niemela@renor.fi

Matias Pellinen

Renor Oy

puh. 044 4343002
matias.pellinen@renor.fi

Matias Pellinen

Kari Nordstrom
puh. 044 5542061

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023

10


mailto:simo.niemela@renor.fi
mailto:matias.pellinen@renor.fi
mailto:simo.niemela@renor.fi
mailto:matias.pellinen@renor.fi

Renor Oy / WSOYTALO Pelastussuunnitelma % m

4.2 Kiinteiston tarkeat numerot

Tehtdva Nimi Puhelinnumero Paivystysnumero
Huoltoyhtio Oma Huolto Kiinteistopalvelu 040 0606396 040 0606396

Oy
Hissihuolto KONE Hissit Oy 0800 15063
Vartiointiliikkeen Securitas 020 4912600 020 4912600
yhteystiedot

4.3 Muut tarkedat numerot

Toimija Puhelinnumero Paivystysajat
Hatanumero 112 24 h
Myrkytystietokeskus 0800 147 111 24 h
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Renor Oy / WSOYTALO Pelastussuunnitelma % m

5 Riskit

Turvallisuuden ndkokulmasta riski tarkoittaa onnettomuuden todenndkoisyyden ja seurausten yh-
distelmaa. Tarked osa turvallista kiinteistoad on turvallisuusriskien tunnistaminen ja niiden seuraus-
ten arviointi. Seuraavilla sivuilla on tunnistettu riskit, jotka kohdistuvat ihmisiin, omaisuuteen ja
ympdristoon. Tunnistettuihin riskeihin on laadittu toimenpide-ehdotukset, joilla riskejd voidaan
poistaa, vahentaa ja hallita. Vain tunnistettua riskia voidaan hallita.

Kiinteistoon ja henkiloihin kohdistuvat riskiluokat:

Tapaturmat
Tulipalovaarat
Vesivahingot
Sairauskohtaukset

Sateily- tai kaasuvaara
Myrskyvauriot
Murrot, ilkivalta yms.

5.1 Tapaturmat

Riskit

kaatuminen

liukastuminen

kompastuminen

lumen tai jdan tippuminen ihmisen paille
liikenneonnettomuus

viiltohaava

tyovilineiden aiheuttama vamma
pelastustiella esteita

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 12
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Seuraukset

- omaisuusvahingot

- henkilovahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

Lumen ja jadn kerdantymistd katoilla on seurattava talvisin.

— Vaaranpaikoista tulee ilmoittaa valittomasti kiinteistohuoltoyhtiolle.

— Vaaratilanteissa kulku tai pysdakdiminen tulee estad lumen tai jidn putoamisvaara-alu-

eelle.

- Piha-alue pidetdin siistind ja kunnossa.

Talvikunnossapidosta huolehditaan.

- Lahelta piti -tilanteisiin puututaan viivytyksetta. Laheltd piti -tilanteet tutkitaan ja tehddan
tarvittavat toimenpiteet vastaavanlaisten tapahtumien varalle ja niiden estamiseksi.

- Yleisiin ensiapuohjeisiin tulee jokaisen tutustua.

- Kayton johtaja huolehtii siitd, ettd sihkolaitteiston kaytossa ja huollossa noudatetaan siahko-
turvallisuuslakia sekid sen nojalla annettuja siannoksia ja maarayksia.

- Kayton johtaja huolehtii siita, ettad kayttotoita tekevat henkilot ovat ammattitaitoisia ja riit-
tavasti opastetut tehtdviinsa.

5.2 Tulipalovaarat

Riskit

— Thmisen toiminta

Muut

huolimaton tupakointi

tavaroiden sdilyttiminen kulkukaytavilla
tavaroiden sdilyttdminen porraskaytivissa
palo-ovet auki

sdhkolaitteiden paille unohtuminen
rasva- tai muu palo keittiossa

Sahkolaitteet

oikosulut
rikkindiset sahkolaitteet
yhteisissa tiloissa liesitaso

Tuhopoltto
Turvallisuusjarjestelyt

merkkivalokeskuksen huollon puute
pelastustielld esteita

Palovaarallisia kohteita ovat muun muassa tekniset tilat ja muut vastaavat kiinteiston tilat.

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023
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Seuraukset

- omaisuusvahingot
- savuvahingot
- henkil6vahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

IThmisen toiminta
— Suoritetaan vuosittain omatoimiset palotarkastukset kiinteistossa.
— Poistumisturvallisuudesta on huolehdittava:
- henkilokunta pitad poistumistiet vapaina.
- aktiivinen puuttuminen epakohtiin.
- Pelastussuunnitelma pidetddn ajan tasalla ja siihen perehdytédan.
Sahkolaitteet
— Sahkokorjaukset ja asennukset teetetadan TUKES:in rekisterista 10ytyvalla ammattilai-
sella. Urakoitsijalla on oltava riittaviat asennusoikeudet ja hdnelld on oltava kokemusta

vastaavista toista.

- Sahkopaakeskukset on merkitty ja niiden edustoilla ei sdilyteta tavaraa.

- Liesitasoa ei saa kayttda erilaisten tavaroiden sailytysalustana.
Tuhopoltto

- Ylimaaraista palokuormaa ei kasata.
Turvallisuusjarjestelyt

- Poistumistiet on merkitty opastein.
Muut

— Ilmanvaihto ja nuohous

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 14
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5.3 Vesivahingot

Riskit

— Ymparisto
- tulva
- rankkasade

- Rakenteet
— rakenteiden vesitiiviyden pettdminen
— rakentamis- ja materiaalivirheistd johtuva tapaturma
- putkirikko

— Laitteet
- pesukoneiden ja kylmdkoneiden rikkoontuminen

Seuraukset

- omaisuusvahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

- Rakenteet
- LVI-tyot, -tarkastukset ja -asennukset teetetddn vain ammattilaisella.
- LVI-urakoitsijalla tulee olla riittaviat asennusoikeudet ja urakoitsijan taytyy olla
toteuttanut vastaavanlaisia toitd aiemmin.
— Putkistojen kuntoarvio suoritetaan saannollisesti.
- Katolta ja rdnneista tulee poistaa lehdet ja roskat.
— Laitteet
- Kodinkoneiden valvotun kdyton ja kunnossapidon tarkeyden korostaminen.
- Pesukoneen ja astianpesukoneen suodattimet ja nukkasihti on puhdistettava
saannollisesti.
- Jadkaapin takaosa on imuroitava kerran vuodessa. Tassd yhteydessa tarkaste-
taan silmadmaardisesti jadkaapin kunto myos kompressorin ja valuma-astian
osalta.

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 15
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5.4 Sairauskohtaukset

Riskit

sydaninfarkti

- diabeettinen sokki
- aivoinfarkti

— aivoverenvuoto

— epilepsia

- pyortyminen

- pelastustielld esteita

Seuraukset

- henkilévahingot
— kuolema

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

- Avun saannin nopeuden takaaminen kiinteiston alueella.
- Kiinteiston pelastustiet on merkitty ja ne pidetadan vapaana.
Pelastussuunnitelman liitteend oleviin ensiapuohjeisiin tutustutaan ja ensiapua harjoitel-
laan.
Ambulanssin opastus on jarjestetty ja ohjeistettu henkilokunnalle.
Pelastusajoneuvojen pysdakoiminen mahdollistetaan ulko-ovien eteen.

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 16
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5.5 Sateily- tai kaasuvaara

Riskit
- radioaktiivisen aineen tai vaarallisen kaasun joutuminen ymparistoon
- vaarallisen aineen kuljetusonnettomuus
- onnettomuus ydinvoimalaitoksessa
Seuraukset
- sateilysairaudet
- kuolema
Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

Joditablettien hankkiminen tarpeiden mukaan (2 tabl./henkil6).

Vaestonsuojan toimintakuntoa yllapidetdan.
Viestosuojanhoitaja on nimetty ja koulutettu tehtaviinsa.
Pelastussuunnitelmassa on toimintaohjeet tilanteiden varalle.

5.6 Myrskyvauriot

Riskit

— erilaiset luonnonilmiot

Seuraukset

— sahkokatkot
- omaisuusvahingot
- henkilévahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

Rakennuksen ja ulkoalueiden kunnosta huolehditaan.
Viranomaisten ulkonaliikkumiskieltoa on noudatettava.
Sisélle suojautuessa pysytdan kaukana ikkunoista ja lasiovista.

— valaisin ja paristot

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023
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5.7 Rikollinen toiminta

— murto
— ilkivalta

Seuraukset

- omaisuusvahingot

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

— Murto
— Arvoesineiden merkitseminen ja kuvaaminen.

— Ilkivalta
- Yleisen siisteyden ja jarjestyksen valvominen ja epakohtiin puuttuminen aktiivisesti.
— Graffitien ja muiden tohryjen puhdistus viipymatta.

- Henkilokunnalla on velvollisuus ilmoittaa epdkohdista.

5.8 Ravintolan toiminnan riskit

Riskit

Tulipalo

Aggressiivinen asiakas

Vesivahinko

Tyovilineiden aiheuttamat vammat

Seuraukset

- Henkilovahingot

- Aineelliset vahingot

- Ravintolan toiminta keskeytyy

— Taloudelliset menetykset; mahdollinen vakuutuskorvauksen alentaminen, jos paloturvalli-

Toimenpiteet ja turvallisuusjarjestelyt

- Palamaton ja tukahduttava kannellinen tupakantumppien keriilyjateastia kaytossa
- Huolellisuus nestekaasun kaytossa ja laitteiston kunnon tarkastaminen mairaajoin
- Rasvahormit puhdistutetaan sddnnollisesti vahintddn kerran vuodessa

- Rasvasuodattimet puhdistetaan tarvittaessa

— Sahkolaitteet pidetdan kunnossa

— Sisusteet oikeaa palosuojausluokkaa, kdytetddn esim. palosuojattuja tekstiileja

- Jatteet ja palava materiaali sdilytetddn lukituissa tiloissa

— Avotulen turvallinen kaytto, kynttilat

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 18
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— Aggressiivisen asiakkaan kohtaamistilanteita tulee ravintolan toiminnassa harjoitella ja toi-
mintaohjeet ohjeistaa tyontekijoille

- Henkilokunnan tulee ilmoittaa havaitsemistaan turvallisuuspuutteista vilittomasti omalle
esimiehelleen

- Vialliset tyovilineet poistetaan kaytosta valittomasti
— Vialliset koneet huolletaan asiantuntevan huoltoliikkeen toimesta
- Tyopisteen ldheisyydessa tulee olla ensiaputarvikkeet

Erityistoimintaohjeita ravintolalle tulipalotilanteessa

1. Evakuoi asiakkaat ravintolasta 2. Sulje ovet estddksesi savun ja palon levidmistd 3. Halyta palo-
kunta soittamalla numeroon 112 4. Sammuta, jos palo on pieni eikéd savua vield ole 5. Rasvapalon
sammutus vain tukahduttamalla, esim. kannella tai sammutuspeitteella. Muista myos sammuttaa il-
mastointi (IV-hatédseis) 6. Varoita niitd, jotka eivat ole vilittomassa vaarassa 7. Opasta tai jarjestd
opastus ja esteeton paasy pelastusyksikolle kohteeseen 8. Varmista, ettd kaikki ovat paasseet ko-
koontumispaikalle
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Renor

6 Turvallisuusjarjestelyt

6.1 Sammutuskalusto

Sijainti Sammutuskalusto
Toimitiloissa Sammutuspeite
6.2 Suojelumallit
Wsoy-talo

Tyyppi Kerrokset

Toteutuksen kuvaus

Yhteissuojelumalli 1-6

Kiinteiston toimintaluonteen vuoksi toimitilojen vastuualueet on
jaettu siten, ettd jokaisen tilan haltija vastaa omien
hallinnoimiensa tilojen tyhjentdmisestid niin henkilokunnasta
kuin mahdollisista asiakkaistakin hatatilanteessa.

Yritysten henkilokunta huolehtii omien hallinnoimiensa tilojen
tyhjentamisesta erilaisissa onnettomuus- ja uhkatilanteissa.
Ravintola-alueen tyontekijat vastaavat ravintolan asiakkaiden
opastamisesta. Tilaisuuden jarjestdjit vastaavat jarjestimansa
tilaisuuden osalta siitd, ettd henkilokunnalla on valmius toimia
vaara/hatatilanteessa.

Muilta osin esimerkiksi kellaritiloissa henkiloiden pitda osata
toimia itsendisesti palokellojen soidessa.

6.3 Turvalaitteet

Poistumisopastus

Poistumisopastuksella osoitetaan poistuminen rakennuksesta. Viallisista tai puutteellisista opas-

teista on ilmoitettava kiinteistohuoltoon.

Poistumisopastus

Kattavuus Poistumisreitit ja uloskaynnit
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6.4 Ensiapu

Tyoturvallisuuslain (738/2002) 46 § mukaan tyonantajan on huolehdittava tyontekijoiden ja muiden
tyopaikalla olevien henkiloiden ensiavun jarjestimisestd, annettava ohjeet ensiavun saamiseksi sekd
varattava tyopaikalle tai sen vilittomaan laheisyyteen riittivd maara asianmukaisia ensiapuvilinei-
ta.

- Ambulanssi ohjataan:
Lahimmalle sisddnkédynnille, jonne henkilokunnan edustaja menee vastaan opastamaan.

Hatailmoitusta tehtdessa ilmoita 1dhin osoite:
Mannerheiminkatu 20

Kaivokatu 37

Papinkatu 19

Linnankoskenkatu 32

6.5 Paloturvallisuus

Palo-osastointi

Palo-osastoinnin tarkoitus on palon sattuessa estdd palokaasujen ja palon levidminen seka turvata
ihmisten poistuminen. Taméan takia on erityisen tarkeaa, ettd palo-ovet pidetdan kiinni. Palo-ovia
ei saa kiilata auki.

Rakennuksen eri kerrokset, kellarikerrokset ja ullakko on yleensd muodostettu eri palo-osastoksi.

Kayttotavaltaan tai palokuormaltaan oleellisesti toisistaan poikkeavat tilat on muodostettu eri palo-
osastoiksi, jos on tarpeellista henkiloiden tai omaisuuden suojaamiseksi. (kdyttotapaosastointi)

Pelastustie

Pelastustie on ajotie, jota kdyttden halytysajoneuvot padsevat hatatilanteessa riittavan ldhelle ra-
kennusta.

— Pelastustielle ei saa pysdkoidd autoja, kasata lunta, laittaa valaistuspylvditd, istutuksia eika
mitddn muutakaan liikennetta estavaa.

— Pelastustie tulee merkita sisaasiainministerion asetuksen (468/2003) mukaisesti tekstillisella
lisakilvella.

- Pelastustie-merkkia ei kdytetd, jos pelastustietd ei ole merkitty rakennuksen rakennuslupa-
asiakirjaan.

- Pelastustieasioissa neuvoja saa paikalliselta pelastusviranomaiselta.
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Pelastustie
Sijainti Kadulta sisdpihalle johtava ajovayla.
Kuvaus Operoiminen mahdollista myos ymparoivilta kaduilta (Kaivokatu,

Mannerheiminkatu, Linnankoskenkatu, Papinkatu)

Aluepiirros, jossa nakyy myos pelastustie, 10oytyy liitteista.

Poistumisreitit

Poistumisturvallisuuden periaatteena on, ettda rakennuksen kaikista tiloista on joka hetki paastava
poistumaan vahintdian kahta kulkureittia pitkin ilman avainta tai muuta oven avausvilinettd. Ovia
ei saa pitaa tyoaikana takalukossa. Uloskdyntien edessa ei saa sdilyttda tavaraa.

Kokoontumispaikka: Pysakointialueet talon laheisyydessa Kaivokadulla ja Papinkadulla.
Kirjastonpuisto.

Tulityot

Tulityot madritelldan toiksi, joissa syntyy kipindintia tai joissa kaytetddn liekkid tai muuta 1ampoa
ja joka aiheuttaa palovaaraa. Tallaisia toitd ovat mm. kaasu- ja kaarihitsaus, poltto- ja kaarileikkaus,
laikkaleikkaus ja metallien hionta, joista syntyy kipindintia, seka tyot, joissa kaytetaan kaasupoltin-
ta, muuta avotulta tai kuumailmapuhallinta. Tulitoille on aina niiden palovaaran vuoksi harkittava
vaihtoehtoisia menetelmia.

Tulitéiden suorittaminen tilapdiselld tulityopaikalla vaatii aina tulity6luvan. Tulityon suorittajalla
on oltava voimassa oleva tulityokortti.

6.6 Poistumisjarjestelyt

Hatadtilanteessa poistumista johtaa ja ohjaa
Paikalla oleva henkilokunta toimitiloittain.

Mista ja miten poistutaan?
Poistumiseen kdytetdan merkittyja turvallisia poistumisreitteja ja uloskdynteja.

Mita on suljettava?
Viliovet, huoneiden ovet, ikkunat ja sahkolaitteet mahdollisuuksien mukaan.

Mita on tehtéva ja kuka tekee ennen poistumista?
Henkilokunta opastaa asiakkaat ja vieraat ulos seka pyrkii tarkastamaan, ettd omat toimitilat ovat
tyhjat ennen kuin poistuvat itse.
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6.7 Jalkivahinkojen torjunta

Jalkivahinkojen torjunnan tavoitteena on ehkaistd vahinkojen syntymistd, rajoittaa ja minimoida
syntyneiden vahinkojen vaikutuksia sekd saattaa tilanne mahdollisimman nopeasti ennalleen.

6.8 Sahkopaloturvallisuus

Tulipalot tyopaikoilla saavat usein alkunsa koneista ja viallisista sdhkolaitteista. Epdkunnossa ole-
vien sahkolaitteiden kaytto tulee lopettaa valittomasti. Viallisen laitteen korjaus suoritetaan aina
asiantuntevan huoltoliikeen toimesta. Herkésti padille unohtuvat sahkolaitteet kuten kahvinkeitti-
met kannattaa varustaa kellokytkimella. Sammutuspeite olisi hyva 10ytya tiloista, joissa em. sdhko-
laitteita on.

Vioittuneet vilkkuvat loisteputket ja sytyttimet tulee vaihdattaa. Mikéali havaitset vilkkuvan lampun,
ilmoita siitd kiinteistohuoltoon tai isdannointiin. Vioittunut loisteputki voi kuumentua jopa 200-as-
teiseksi, aiheuttaen ndin suuren palovaaran. Vilkkuva valo kuluttaa myods huomattavasti enemman
sahkoa.

Sahkolaitteiden paikkaa arvioitaessa on otettava huomioon sahkonsaanti. Jatkojohdot on tarkoitettu
vain tilapaiskayttoon. Vioittuneet jatkojohdot tulee poistaa kaytostd valittomasti.

Kylmalaitteiden kunnosta on huolehdittava. Epakuntoinen laite tulee toimittaa huoltoon. Kylma-
laitteiden takana sijaitsevat jaddhdytyskennot tulee imuroida vuosittain. Laitteen taakse kertyva poly
on herkasti syttyvaa ja aiheuttaa laitteen ylikuormitusta.

Sahkokaappien edustat tulee pitdd vapaana. Sahkokaappien tai -keskusten sisdlld tavaroiden sailytys
on kiellettya. Teknisten tilojen siivous suoritetaan vuosittain.
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7 Muut jarjestelyt

7.1 Hissi

Hissi
Sijainti Rakennuksen tiloissa
Kuvaus Yhteensa 7kpl henkilohisseja.
Huoltoyritys KONE Hissit Oy
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8 Toimintaohjeita

Seuraavilla sivuilla on selostus ohjeista onnettomuuksien ehkdisemiseksi sekd onnettomuus- ja vaa-
ratilanteissa toimimiseksi. Lue toimenpideohjeet tarkasti!

Oikeat toimenpiteet, ratkaisut ja valinnat ehkiisevat ja rajoittavat onnettomuuksia. Vahinkoja voi-
daan ndin minimoida tai ne voidaan poistaa kokonaan.

Turvallisuus on kaikkien yhteinen asia!

8.1 Turvallisuusorganisaatio

Kiinteiston turvallisuushenkilot

Turvallisuusvastaava Simo Niemela
Renor Oy
puh. 040 8691096
simo.niemela@renor.fi

Turvallisuusvastaavan varahenkilo, viestonsuojan hoitaja Matias Pellinen
Renor Oy
puh. 044 4343002
matias.pellinen@renor.fi

Viaestonsuojan hoitaja VSS1, VSS2 Matias Pellinen

Sahkolaitteiston kdyton johtaja Kari Nordstrom
puh. 044 5542061

8.2 Avun hadlyttaminen

Kaikissa kiireellisissd hatdtilanteissa, olipa kyse sitten poliisin, pelastustoimen, sairaankuljetuksen
tai sosiaalitoimen kiireellisestda avuntarpeesta SOITA NUMEROON: 112

Soita hitidpuhelu itse, jos voit

Tarkeda on, ettd hatdpuhelun soittaa se, jota asia koskee. Hanelld on tietoja, joita pdivystdja tarvit-
see madritellessdan millaista apua paikalle lahetetdan. Vilikasien kautta tuleva puhelu voi viivastyt-
tad avun paikalle tuloa.

Kerro, mita on tapahtunut
Hatakeskuspaivystdja kysyy soittajalta tietoja tapahtuneesta, jotta hian osaa tarvittaessa lahettaa ti-
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lanteeseen oikean avun.

Kerro tarkka osoite ja kunta
Hatakeskuksen alueella saattaa olla useita samoja osoitteita eri kunnissa. Siksi on tarkeda kertoa
osoitteen lisdksi tapahtumapaikkakunta.

Vastaa sinulle esitettyihin kysymyksiin

Paivystdjan esittamilld kysymyksilld on tarkoituksensa. Kysymykset eivit viivastyta avun hilytta-
mistd. Kiireellisessa tapauksessa pdivystdja hilyttdd jo puhelun aikana auttamaan tulevat viran-
omaiset ja yhteistyokumppanit, sekd antaa ndille lisatietoja tapahtuneesta.

Toimi annettujen ohjeiden mukaan
Paivystdja on koulutettu antamaan ohjeita eri tilanteisiin. On tiarkeda noudattaa annettuja ohjeita.
Oikein suoritetuilla ensitoimenpiteilla on usein merkitysta tilanteen lopputuloksen kannalta.

Lopeta puhelu vasta saatuasi sithen luvan

Liian aikainen puhelun paattaminen voi hidastaa auttajien paikalle saapumista. Saatuasi luvan pu-
helun paattamiseen, sulje puhelin. Pida linja vapaana. Paivystdja tai kohteeseen saapuva auttaja voi
tarvita lisatietoja tapahtuneesta.

Hatatilanteessa pelastuslaitosta ohjataan seuraavasti:

Automaattisen halytyksen sattuessa pelastuslaitos saapuu paloilmoittimelle, josta hilytys paikallis-
tetaan. Henkilokunta opastaa pelastuslaitosta tarvittaessa

8.3 Sairauskohtaus tai tapaturma
Selvitd ja tarkista

- Mitd on tapahtunut?
— Tarkista henkilon tila (heraako, hengittadako).

Anna tarvittaessa ensiapua

- Tajuton, mutta hengittdva potilas kadnnetdan kylkiasentoon.
- Jos henkilo ei hengité, aloita ensiapu osaamisesi ehdoin.

Tee hatdilmoitus
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— Soita numeroon 112.
— Kerro, mista soitat. Huomioi, ettd kiinteistolld on useita osoitteita.
— Mannerheiminkatu 20, PORVOO
- Kaivokatu 37
- Papinkatu 19
- Linnankoskenkatu 32
- Kerro, mitéd on tapahtunut.
— Toimi ohjeiden mukaisesti.
- Ilmoita potilaan tilassa tapahtuneista muutoksista hatakeskukseen.

8.4 Tulipalo

Pelasta ja varoita
- Pelasta vilittomassa vaarassa olevat ja varoita muita.
— Ohjatkaa ihmiset kokoontumispaikalle.

Sammuta ja rajoita
— Yrita alkusammutusta, valtd savua. Ald vaaranna itseasi.
- Rajoita palon sekd savun levidmista sulkemalla palotilaan johtavat ovet ja ikkunat.

Halyta
— Halyta palokunta paikalle soittamalla turvallisesta paikasta numeroon 112.
- Kerro mistd soitat ja missa palaa (osoite ja kerros) ja onko ihmisid vaarassa.
— Al4 katkaise puhelua ennen kuin saat luvan.

Opasta
- Opasta pelastushenkilosto paikalle.
- Hatétilanteessa pelastuslaitosta ohjataan seuraavasti: Automaattisen halytyksen sattuessa
pelastuslaitos saapuu paloilmoittimelle, josta halytys paikallistetaan. Henkilokunta opastaa
pelastuslaitosta tarvittaessa

Hissin kaytto on tulipalon sattuessa ehdottomasti kielletty!

Evakuointitilanteessa kokoontumispaikka on: Pysdkointialueet talon ldheisyydessd Kaivokadulla ja
Papinkadulla.

Kirjastonpuisto.

Varakokoontumispaikka: Maaritetdan tarvittaessa

8.5 Tulipalo - toimintaohjeet, kun turvallinen poistuminen on estynyt

Joskus toisaalla riehuva tulipalo estda turvallisen poistumisen kiinteistostd. Naissa tapauksissa on
viisainta pysytella savuttomassa tilassa ovet ja muut aukot suljettuina.
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Jaa palo-osastoon, jossa olet.
- Palo-oven takana on turvallista olla. Palo-ovet kestavit tulipaloa viahintdan puoli tuntia.
- Hyppaaminen korkealta johtaa kohtalokkaisiin seurauksiin, savuttomaan tilaan jadminen ei.

Mene ikkunan luo ja heridtd huomiota. Jos et onnistu, ilmoita sijaintisi numeroon 112.

Noudata viranomaisten antamia ohjeita.

8.6 Toiminta kokoontumispaikalla

Kokoontumispaikka: Pysidkointialueet talon laheisyydessa Kaivokadulla ja Papinkadulla.
Kirjastonpuisto.

Kaivokadun kokoontumispaik- Kirjastonpuiston kokoontu- Papinkadun kokoontumispaik-
ka mispaikka ka

Kun ihmiset ovat poistuneet rakennuksesta ja edenneet kokoontumispaikalle, alkaa henkilokunnan
edustaja johtaa toimintaa. Tilanteen mukaan on pohdittava, onko turvallista jaada nimetylle ko-
koontumispaikalle, vai onko ihmiset ohjattava toisaalle: esimerkiksi ennalta sovittuun sisatilaan tai
lahistolla olevaan kiinteistoon.

Kokoontumispaikalta ei saa poistua ilman kokoontumispaikan vastuuhenkilon lupaa. Toimintaa ko-
koontumispaikalla johtaa kiinteiston turvallisuushenkilosto. Turvallisuushenkildsto tiedottaa tilan-
teen edistymisestd ja ilmoittaa milloin kiinteistoon saa palata.

Muistettavia asioita kokoontumispaikalla:

— mahdollisista loukkaantuneista huolehtiminen, ilmoitettava turvallisuushenkilostolle
- liikuntarajoitteisista tai muuten vajaakuntoisista huolehtiminen

Aluepiirros, jossa ndkyy kulku kokoontumispaikoille, 16ytyy liitteista.
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Varakokoontumispaikka

Varakokoontumispaikka: Maaritetdan tarvittaessa

Mikaili kokoontumispaikka ei ole turvallinen, niin siirrytdan suojelujohdon erikseen maarittimaan
turvalliseen varakokoontumispaikkaan. Myos viranomaiset osoittavat tarvittaessa suojapaikat pi-
dempiaikaista suojautumista varten.

8.7 Liikuntarajoitteisen avustaminen hatatilanteessa

Liikuntarajoitteisten henkiloiden poistuminen rakennuksesta hatatilanteessa voi olla vaikeaa ja hi-
dasta. Pyri auttamaan heitd mahdollisuuksiesi mukaan.

Huomioitavia asioita autettaessa liikuntarajoitteista henkiloa poistumisessa
- Auta liikuntarajoitteista poistumaan omien kykyjesi mukaan.
- Huolehdi auttamastasi henkilostd myos ulospdasyn jalkeen.

8.8 Vesivahinko

Toimintaohjeet
- Katkaise sahkot vuotokohteesta ja sen laheisyydesta.
Tyrehdyta vuoto esim. sulkemalla veden paasulku, jos mahdollista.
— Ilmoita asiasta valittomasti:
— huoltomiehelle: Oma Huolto Kiinteistopalvelu Oy, puh. 040 0606396, paivystys 040
0606396
- Tarvittaessa ota yhteys hitanumeroon 112.
— Veden paasulku: 1. kerros, Kaivokadun kulmassa, kaynti Mannerheiminkadun kautta
- Lammonjakohuone: 1 kpl kellarissa
- Sidhkopadkeskus: 1. kerros E114

Mikili vesivaara uhkaa rakennuksen ulkopuolelta
- Ilmoita kiinteistonhoidolle ja tarvittaessa hitakeskukseen 112.

8.9 Vakivallan uhatessa

Aseettomassa uhkaustilanteessa, toimi seuraavasti.
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Kayttaydy rauhallisesti ja pyri rauhoittamaan henkil6 omalla kaytoksellasi.

Varmista, ettet kddnna selkéisi tai ajaudu nurkkaan, jotta sinulla on aina pakotie uhkaavasti
kayttaytyvan henkilon ldaheisyydesta.

Mahdollisuuksien mukaan pyyda apua.

Pakene ja auta muita pakenemaan paikalta

Pida huolta omasta turvallisuudestasi. Pyri ohjaamaan uhkaava henkilo paikkaan, jossa hin ei voi
olla vahingoksi muille. Tapauksen jdlkeen ilmoita tapahtuneesta tarvittaessa poliisille.

Jos uhkaavalla henkilolld on ase, toimi seuraavasti.

Al4 tee vastarintaa.

Tee vain mitd uhkaaja kaskee.

Pyri mahdollisuuksien mukaan varoittamaan muita.

Ovien sulkemisella voidaan rajoittaa henkilon kulkua kiinteistossa.

Tilanteen jalkeen, soita 112, jotta paikalle saadaan ammattiapua mahdollisimman nopeasti.
Kuuntele ohjeita ja toimi niiden mukaan.

Jokainen uhkaus ja havainto mahdollisesta uhkatilanteesta on otettava vakavasti ja niistd on ilmoi-
tettava valittomasti poliisille. Omalla kayttaytymiselld voi olla mahdollista vaikuttaa tilanteen ke-
hittymiseen, ota siksi kaikki uhkatilanteet vakavasti ja pyri rauhoittamaan jo alkaneet tilanteet.

8.10 Pommiuhka

Pommiuhkaus on usein perdton ja hairiintyneen ihmisen tekemd, mutta se on silti aina otettava
vakavasti ja jokaisesta uhkauksesta tulee ilmoittaa poliisille. Tarkeaa tilanteessa on sdilyttdad oma
maltti ja rauhallisuus.

Kun uhkaus tulee puhelimitse

Pysy rauhallisena. Pitkitd puhelua.

Tee muistiinpanoja. Kirjoita uhkaus sanatarkasti muistiin.
Kysele kysymyksia.

Missda pommi on?

Milta pommi nayttaa?

Milloin pommi rajahtaa?
Miksi?
Pyri saamaan tyotoverin huomio jo puhelun aikana, jotta hin voisi tiedottaa turvallisuudesta

vastaavaa jo puhelun aikana.
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- Kiinnitd huomiota soittajan puhetyyliin ja ddnen sdvyihin.
— Onko hidnen puheestaan havaittavissa murteita tai muita erityispiirteita?
— Onko héan kiihtynyt?
— Lukeeko hin viestin paperilta?
— Kuuntele my0s taustadania (esimerkisi liikenne tai taustalla kdytavat keskustelut).
— Puhelun jilkeen tiedota asiasta oman tilasi ja kiinteiston turvallisuudesta vastaavia henkilGi-
ta (ks. Turvallisuushenkilosto-luku).
- Mikali tama ei ole mahdollista, soita valittomasti poliisille 112 ja toimi sieltd saatujen ohjei-
den mukaisesti.

Epadilyttava esine tai uhkauskirje

— Al4 koske esineeseen.

- Mikali kyseessd on kirje tai muu vastaava, jota jo olet kisitellyt, paina mieleesi kohdat, joihin
olet koskenut, ja sijoita kirje esimerkiksi muovitaskuun.

- Ilmoita valittomasti oman tilasi ja kiinteiston turvallisuudesta vastaaville henkiloille (ks. Tur-
vallisuushenkilosto-luku) seka poliisille hatanumeroon 112.

- Eristd aluetta mahdollisuuksien mukaan. Pidd mielessd tuleva mahdollinen poliisitutkinta
(sormen- ja kenganjiljet ensiarvoisia todisteita).

- Ald hatdanny. Toimi poliisin seka turvallisuushenkilston ohjeiden mukaisesti.

8.11 Yleinen vaaramerkki

Yleinen vaaramerkki on minuutin pituinen nouseva ja laskeva danimerkki tai viranomaisen kuu-
luttama varoitus. Nousevan seka laskevan jakson pituus on 7 sekuntia. Yleinen vaaramerkki tarkoit-
taa vdest0d uhkaavaa vilitonta vaaraa.

Vaara ohi -merkki on yhden minuutin mittainen tasainen adnimerkki. Se on ilmoitus siitd, ettd uh-
ka tai vaara on ohi.

Toimi ndin kuultuasi yleisen vaaramerkin
- Siirry sisdlle. Sulje ovet, ikkunat ja ilmastointi.
- Avaa radio ja odota ohjeita.
— Vilta puhelimen kayttoa, etteivit linjat tukkeudu.
— Al4 poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta.

Kaasuvaara

Kaasuvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki
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Toimi seuraavasti
- Jos olet sisitiloissa ja haistat kaasua:
- pysyttele sisdlld, hakeudu yldkerroksiin, kuuntele radiosta lisdtietoja
- paina markd vaate suun eteen ja hengitd sen lapi
- Jos olet ulkona, kun haistat kaasua etka paase sisalle:
- kiirehdi kaasupilven alta sivutuuleen
— pyri mahdollisimman korkealle, esimerkiksi méen paille

Lisdtietoja kaasulta suojautumiseksi
- Pysayta ilmastointilaitteet ja sulje ovet seka ikkunat tiiviisti.
- Voit sulkea ja teipata my0s sisdovet ja pysytelld tuulen alapuolisissa tiloissa.
- Kaasun hajun tuntiessasi voit hengittaa kostean, huokoisen kankaan lapi.
- Viranomaiset ilmoittavat radiossa tai kaiutinautoilla milloin myrkkypilvi on haihtunut. Tuu-
leta sisdtilat sen jalkeen huolellisesti.

Sateilyvaara

Sateilyvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki.
Mene sisille.

— Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointi.
- Talon keskiosissa ja kellarissa on paras suoja. Ota joditabletit vasta viranomaisen ke-
hotuksesta (joditabletteja tulisi olla 2/henkilo).

Valta ulkona liikkumista

Lisdohjeet

Lisdohjeita saat kaupunkisi pelastusviranomaisilta, tiedotusvilineistd sekd Yleisradion teksti-TV:n
sivulta 867. Tietoa saat myos Sateilyturvakeskuksen Internet-sivuilta osoitteesta www.stuk.fi ja pe-
lastustoimen sivuilta www.pelastustoimi.fi.
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8.12 Sahkokatkot

Sahkokatkon sattuessa turvavalot jadvat palamaan.

Hissien kaytto sihkokatkon aikana ei ole mahdollista.

Toiminta sahkokatkon aikana

Sahkot katkeavat toimitilasta, mutta yleisten tilojen valot toimivat edelleen

- Jos mahdollista, tarkista sulakkeet toimitilan omasta ryhmaikeskuksesta.
- Mikali ongelma ei ratkennut, niin ota yhteys kiinteistohuoltoon (puh. 040 0606396).

Sahkot katkeavat sekad toimitilasta etta yleisista tiloista

- Kayta taskulamppua
— Tarvittaessa opasta muita

Sahkokatkon sattuessa myos hissit pysdhtyvat. Mikali jdat hissiin jumiin sdhkokatkon tai muun vian
vuoksi, toimi seuraavasti:

Ota yhteys hissihuollon vikapaivystykseen:
- Matkapuhelimella - (KONE Hissit Oy, 0800 15063)

Tarvittaessa voit soittaa hatanumeroon 112.
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9 Vaestonsuojelu

Viaestonsuojan tarkoitus on suojella ihmisia sortumilta, rdjahdyspaineelta, sirpaleilta, kaasuilta, sa-
teilylta ja tulipaloilta. Kiinteistossad on 2 videstonsuojaa. Jokaiselle viestonsuojalle on suositeltavaa
valita viestonsuojanhoitaja ja hoitajan apulainen. Kiinteiston viestonsuojanhoitajien on hyva ope-
tella vdestonsuojan laitteiden kdytto ja suojan kdyttokuntoon laitto.

Kiinteistossa on 2 videstonsuojaa:

Sijainti Suojaluokka Pinta-ala Suojapaikkoja Varusteiden
sijainti

Kellarikerros, S2 251 m2 334 Viestonsuojassa

Linnankoskenkadun

sisdpihalla, muurin

lahettyvilla

Kellarikerros, Kaivokadulla  S2 165 m2 220 Vaestonsuojassa

(Kaivokatu 37C)

Kaksi kiinteiston vdestonsuojista on luokkaa S2. Suojaluokan S2 vaestonsuoja on uudempi suoja.
Tassd suojamallissa on mahdollista viipya pitkia aikoja. Suojassa on kasikayttoinen tai koneellinen
ilmanotto, joka on varustettu esisuodattimella ja aktiivihiili-hiukkassuodattimella.

Viranomaiset antavat ohjeita radiossa, jos on siirryttdva yleisiin vdestonsuojiin ja tiedon siitd,
mihin yleisistd vaestonsuojista ihmiset siirtyvat. Siirtyminen vdestonsuojiin tapahtuu siis aina vi-
ranomaisten kehotuksesta. Normaaliaikana tapahtuvat onnettomuudet eivit yleensa koskaan edel-
lytd viestonsuojaan suojautumista, vaan sisalle suojautuminen riittaa.
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10 Irtaimiston sailytys

Erilaisten tavaroiden sdilyttdmisestd voi aiheutua tulipalon syttymisen tai levidmisen vaara, turval-
lisen poistumisen estyminen hatatilanteessa seka tulipalon sammuttamisen vaikeutuminen.

Rakennuksen uloskdaynnit on aina pidettavd kulkukelpoisina ja esteettomina.

Uloskiytivit, porrashuoneet, sisdiset kdaytavit ja varastojen kulkureitit
- Ei saa sdilyttad mitdan tavaraa.

Rakennusten alla tai ldheisyydessa
- Eisaa sdilyttda helposti syttyvaa materiaalia tai muuta tavaraa rakennusten seinustoilla, mm.
roska-astiat, pahvipinot ja kuljetuslavat

Huom!
- Pelastusviranomainen voi yksittaistapauksissa antaa poikkeuksia, esimerkiksi sdilytettavaksi
isomman madran tai sallia sadilytyksen eri paikassa tai rajoittaa sailytystd, jos turvallisuus sitd
vaatii

11 Liitteet

Tassd pelastussuunnitelmassa on seuraavat liitteet:

Liiketilan haltijan velvollisuudet
Alkusammuttimien kdyttoohjeet
Auton lammitysjohdot
Avainturvallisuus
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Liite A Liiketilan haltijan velvollisuudet

Tilan haltijan tai toiminnanharjoittajan on mahdollisuuksiensa mukaan valvottava, ettd tyopaikalla
noudatetaan tulipalon ja muun onnettomuuden ehkidisemiseksi ja henkiloturvallisuuden varmista-
miseksi annettuja sadnnoksid ja maardyksid. On suositeltavaa nimeta turvallisuudesta vastaava hen-
kilo, joka huolehtii turvallisuusasioista ja toimii yhteistyossa kiinteiston vastuuhenkil6iden kanssa.

Tilanhaltijan sekad toiminnanharjoittajan on osaltaan huolehdittava siitd, etta rakennus, raken-
nelma ja sen ymparisto pidetdan sellaisessa kunnossa, etta

- tulipalon syttymisen, tahallisen sytyttdmisen seki levidmisen vaara on vihdinen

- rakennuksessa olevat henkilot pystyvit tulipalossa tai muussa dkillisessd vaaratilanteessa
poistumaan rakennuksesta tai heidat voidaan pelastaa muulla tavoin

- pelastustoiminta on tulipalon tai muun onnettomuuden sattuessa mahdollista.

Helposti syttyvaa materiaalia tai muuta tavaraa ei saa sailyttda ullakolla, kellarissa, kulku- tai pois-
tumisteilld, rakennuksen alla tai sen vilittomassa laheisyydessa.

Seuraavat varusteet ja laitteet on pidettavad toimintakunnossa seki huollettava ja tarkastet-
tava asianmukaisesti:

- sammutusvilineet
- palonilmaisu-, hdlytys- ja muut onnettomuuden vaaraa ilmaisevat laitteet
- poistumisreittien opasteet ja valaistus.

Tilan haltijan seké toiminnanharjoittajan on osaltaan

- ehkdistava tulipalojen syttymistd ja muiden vaaratilanteiden syntymista

- varauduttava henkiloiden, omaisuuden ja ympariston suojaamiseen vaaratilanteissa

- varauduttava tulipalojen sammuttamiseen ja muihin sellaisiin pelastustoimenpiteisiin, joihin
ne omatoimisesti kykenevit

- ryhdyttdva toimenpiteisiin poistumisen turvaamiseksi tulipaloissa ja muissa vaaratilanteissa
seki toimenpiteisiin pelastustoiminnan helpottamiseksi.

Tilan haltija ja toiminnanharjoittaja ilmoittavat epiakohdista vastuuhenkilélle.
Turvallisuushuomiot tulee saattaa kiinteiston halllinnoinnin tietoon.

- vyhteystiedot 10ytyvit suunnitelman Organisaatio-osiosta.
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Liite B Alkusammuttimien kayttoohjeet

B.1 Sammuttimet

- Kierrd sammutinta ylosalaisin ja ravista sammutinta, tama varmistaa jauheen juoksevuuden.

- Vedd varmistinsokka irti.

- Lahesty paloa tuulen suunnasta.

- Jos olet sisdlla lahesty matalana lattianrajassa, tama parantaa nakyvyytta.

- Ota sammuttimen letkun paistd ote ja suuntaa sammutusaine liekkien juureen, dla katko
liekkeja.

- Aloita sammuttaminen edesta ja jatka taaksepdin, tai alhaalta ylospdin.

- Sammutusta voi tehostaa edestakaisin suuntautuvalla liikkeella.

- Koko palava alue on peitettivd sammutepilveen.

— Liekkien sammuttua sammuttamisen voi lopettaa.

— Tarkkaile palanutta kohdetta ja varmistu, ettd palo on sammunut.

- Mikali kohde syttyy uudelleen, toista sammutus.

B.2 Sammutuspeitteet

- Ota kiinni peitteen nurkista ja suojaa katesi peitteen sisdan.

— Astu jalalla peitteen paille, tama estda liekin tulon kasvoille.

- Jos olet ulkona, lahesty paloa tuulen suunnasta.

- Ojenna kadet suoriksi.

- Levitd peite palon paille.

- Pida peitetta tiiviisti palon pailla ja varmistu, ettd palo on sammunut.
- Suojaa itsesi peitteen nostamisen aikana, palo voi syttya uudelleen.

- Varmista vield kerran, ettd palo on sammunut.
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Liite C Auton lammitysjohdot

Auton lammitysjohto tulee turvallisuussyista aina kayton jalkeen irrottaa pistorasiasta eikd pisto-
rasiassa olevaa johtoa saa jattaa esimerkiksi laimmitystolppaan roikkumaan. Myos pistorasiakotelon
kansi on syyta pitda lukittuna.

Avoin pistorasiakotelo ja vapaasti roikkuva jannitteinen lammitysjohto aiheuttavat sdhkoiskun vaa-
ran. Jos pistokytkin putoaa vesilatakkoon tai lumisohjoon, se saattaa tehda ymparilla olevan alueen
sdhkoiseksi. Lisdksi lammitysjohto voi rikkoutua vaaralliseen kuntoon esimerkiksi paikoitusalueen
lumenluonnin yhteydessad. Avoimena oleva pistorasiakotelo puolestaan on alttiina ilkivallalle.

Kayttdjia tulee ohjeistaa auton lammitysjohdon turvallisesta kaytosta ja sdilytyksestd. Yhtio vastaa
kiinteiston turvallisuudesta ja jos esimerkiksi ulkopuolinen henkil6 loukkaa itsensd, on vastuu yh-
tiolld. MyoOs auton kdyttdjad, joka virheellisesti on jattdnyt lammitysjohdon kiinni pistorasiaan, vas-
taa omalta osaltaan mahdollisista vahingoista.

Auton esilaimmitykseen on kaytettdva vain tarkoitukseen soveltuvaa lammitysjohtoa ja autoihin tar-
koitettua sisdtilan lammitinta. Jatkojohdon kayttoa tulee valttaa, silld jatkojohdot eivit yleensa ole
lapsisuojattuja ja ne joutuvat helposti maahan, jossa ne ovat alttiita vedelle, lialle ja lumelle. Liitan-
tdjohdon ja pistokkeiden kunto tulee tarkistaa tai tarkistuttaa riittdvian usein.

Jos auton sahkolammityslaitteita ei kdytetd tai niiden kunnosta ei huolehdita oikein, seurauksena
saattaa olla sdhkoiskun vaara kdyttdjalle tai muulle henkilolle. My6s palovaara on olemassa.
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Liite D Avainturvallisuus

Luovutetuista avaimista on pidettdva kirjaa ja avainten palautuksesta on huolehdittava varsinkin
avaimen haltijan tyo- tai asumissuhteen paattyessa.

Avaimet luovutetaan kayttotarpeen mukaan kuittausta vastaan. Avaimien tulee olla jatkuvasti ne
kuitanneen henkilon valittomassd hallinnassa. Itselle kuitattua avainta tai kulkutunnistetta ei saa
luovuttaa kolmannelle osapuolelle missddn tilanteessa.

www.pelastussuunnitelma.fi - Viimeksi paivitetty 23.10.2023 39



	Sisällys
	Vastuut ja velvoitteet
	Kohteen perustiedot
	Perustiedot
	Muut tiedot

	Turvallisuushenkilöstön tehtävät
	Organisaatio
	Kiinteistön turvallisuushenkilöt
	Kiinteistön tärkeät numerot
	Muut tärkeät numerot

	Riskit
	Tapaturmat
	Riskit
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Tulipalovaarat
	Riskit
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Vesivahingot
	Riskit
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Sairauskohtaukset
	Riskit
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Säteily- tai kaasuvaara
	Riskit
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Myrskyvauriot
	Riskit
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Rikollinen toiminta
	Seuraukset
	Toimenpiteet ja turvallisuusjärjestelyt

	Ravintolan toiminnan riskit

	Turvallisuusjärjestelyt
	Sammutuskalusto
	Suojelumallit
	Turvalaitteet
	Poistumisopastus

	Ensiapu
	Paloturvallisuus
	Palo-osastointi
	Pelastustie
	Poistumisreitit
	Tulityöt

	Poistumisjärjestelyt
	Jälkivahinkojen torjunta
	Sähköpaloturvallisuus

	Muut järjestelyt
	Hissi

	Toimintaohjeita
	Turvallisuusorganisaatio
	Kiinteistön turvallisuushenkilöt

	Avun hälyttäminen
	Sairauskohtaus tai tapaturma
	Tulipalo
	Tulipalo – toimintaohjeet, kun turvallinen poistuminen on estynyt
	Toiminta kokoontumispaikalla
	Varakokoontumispaikka

	Liikuntarajoitteisen avustaminen hätätilanteessa
	Vesivahinko
	Väkivallan uhatessa
	Pommiuhka
	Kun uhkaus tulee puhelimitse
	Epäilyttävä esine tai uhkauskirje

	Yleinen vaaramerkki
	Kaasuvaara
	Säteilyvaara

	Sähkökatkot

	Väestönsuojelu
	Irtaimiston säilytys
	Liitteet
	Liiketilan haltijan velvollisuudet
	Alkusammuttimien käyttöohjeet
	Sammuttimet
	Sammutuspeitteet

	Auton lämmitysjohdot
	Avainturvallisuus

